2014-2015学年第二学期
教职工出勤情况汇总表

	单位名称
（加盖公章）
	

	统计时间
	

	到岗情况    人员类别
	在编
	非在编

	应到人数
	
	

	实到人数
	
	

	缺勤人数
	
	

	缺勤人员名单

	序号
	姓名
	人员类别
	缺勤原因
	是否办理请假手续

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]备注：对未按时到岗且未履行请假手续的人员，请通知本人严格按照学校有关要求及时履行书面请假手续。
填表人：      单位负责人：     报送时间：
