浙江大学宁波理工学院先进工作者推荐表

	姓    名
	江美芬
	所在单位
	教务部

	 职称 / 职级
	助理研究员/六级
	党政职务
	副处长

	主要事迹

（限500字）
	本人于2008年8月进入教务部工作，先后担任业务主管、副处长，分管学校学籍、教学运行、成绩与考试、中外合作办学、浙大立交桥选拔等工作。

勤于业务，坚持办实事、解难事，为师生排忧解难。以解决问题为出发点，通过制度规范、程序简化、过程控制、结果导向等手段，推动学校各项教务事务工作有条不紊开展，实现教学秩序稳定有序。对于老师、学生提出的问题，从不推诿、总想办法，努力改善与落实。

注重带好队伍，协助部长提高部门工作水平。积极贯彻学校“首问责任制”，带领分管各岗位热情、主动地为师生提供优质服务；激发和调动岗位工作积极性和主动性，提升管理实绩。

坚持阳光管理，不留死角。涉及学生利益的学籍处理、转专业、浙大立交桥推荐等严格按照制度执行，处理过程和结果全部公开、公示。
始终保持对学习的热情，不断超越自己。在工作之余，坚持学习教育教学、高等教育管理理论，结合工作撰写总结性论文和调研报告；通过学习拓宽视野、把握理念，指导教务管理工作实践。

加强党的理论学习，以先进思想武装头脑、引领实践，努力做到知行合一，内化于心、外化于行，牢记宗旨，发挥共产党员先锋模范带头作用和改革创新精神，为进一步提升学校人才培养质量作出贡献。

	单位推

荐意见
	单位负责人签字：             盖章：                  

日期：                 

	学校意见
	盖章：              

日期：              
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