浙江大学宁波理工学院先进工作者推荐表

	姓    名
	王 晶
	所在单位
	机电与能源工程学院

	 职称 / 职级
	助理研究员/七A级
	党政职务
	党政办主任、人事秘书

	主要事迹

（限500字）
	进校14年来，本人先后在团委、机能学院等多岗位历练。 2013年至今，在机电与能源工程学院担任党政办主任兼任人事秘书，工作得到了领导和同志们的认可。

1.立足岗位，业绩突出。积极主动当好领导参谋，推进学院制度建设，协助领导起草拟定了《学院章程》、《学院教授委员会章程》、《学院党政联席会议议事规则》、《学院党风廉政建设和反腐败工作的组织领导与责任分工》、《学院“三重一大”决策实施细则》等内部管理制度，并抓好贯彻落实；积极参与学院申报宁波市特色学院工作，做好组织协调工作；组织协调各岗位做好安全稳定工作，学院2013、2014、2015年连续三年评为学校安全稳定工作先进单位。

2.认真工作，任劳任怨。办公室工作及人事工作量大，事务繁琐，坚持高质高效地完成各项工作任务。组织实施了学院第四轮聘岗工作、专业技术岗位等级聘任、2016年专业技术职务申报、2016年职员职级聘任申报工作。协助引进 “甬江学者计划”讲座教授姚建均。2016年度累计洽谈18人，签约2人，达成意向6人；组织做好各类人才工程申报工作，1名教授入选学校“三江青年学者”；2名教师入选学校“青年骨干人才”；1名教师入选宁波市优秀教师。

3.严格要求，提升自我。2016年，主持宁波市教育廉政研究课题1项并顺利结题，撰写的《健全二级学院党政联席会议制度运行机制研究》荣获宁波市教育廉政研究优秀成果三等奖，2016年在公开刊物发表高教管理类论文2篇。

	单位推

荐意见
	单位负责人签字：             盖章：                  

日期：                 

	学校意见
	盖章：              

日期：              


本表请单面范围内打印。
