填表说明（校内）
1. 所有宁波在编教职工均需填写。需要本人签名。
2. 第二部分“劳资信息”由组织人事部统一填写。
3. 管理（行政）+学工部团委管理（思政）+管理（图书）  填写第一部分。
4. 教学科研+一线辅导员+实验技术  填写第一、三部分。
5. 带星号的为必填项目。
6. 岗位类别和岗位等级填写岗位设置类别和等级。
7. 具体项目要求填写代码+汉字，举例说明如下：
	项目
	填写格式举例说明

	姓名
	填写有效身份证件上的姓名

	性别
	2女

	出生日期
	19801229

	民族
	01汉族

	国籍/地区
	156中国

	政治面貌
	01中共党员

	身份证件类型
	1居民身份证

	身份证件号
	

	最高学历
	11博士研究生毕业

	获得最高学历的院校或机构
	填写毕业证书上的院校或机构的全称

	最高学位
	202经济学博士

	获得最高学位的院校或机构
	填写毕业证书上的院校或机构的全称

	参加工作年月
	200708

	现任专业技术职务
	011教授

	岗位类别
	教学科研岗位填写“1教师岗位”
实验技术岗位+一线辅导员填写“2其他专业技术岗位”
管理（行政）岗位填写“3管理岗位”
双肩挑人员填写主岗位名称

	岗位等级
	填写岗位设置等级，如209管理岗位九级

	所在部门（院系）
	各学院（系）填写全称
各部门、直属各单位填写对外联系名称

	是否事业编制
	所有人员全部填写：“1是”

	签订合同情况
	所有人员全部填写：“聘用合同”

	是否有高等学校教师资格证
	1是

	从教起始年月
	19981010

	导师类别
	0无

	任课学段
	2本科课程

	任课状况
	22专业课

	现主要从事学科领域
	参照基础代码表中“学位授予、人才培养学科目录”填写，如0202应用经济学

	取得海外学位情况
	3海外博士学位

	海外研修经历
	1 6个月以下

	学缘结构
	4.未在本院校/机构取得学历或学位

	是否双师
	不填写



