浙江大学宁波理工学院先进工作者推荐表

	姓    名
	钟正敏
	所在单位
	资产财务部

	 职称 / 职级
	会计师（中级）
	党政职务
	

	主要事迹

（限500字）
	一年来，本人工作总结如下：

1、本人主要负责日常财务报账工作，在实际工作中，本着客观、严谨、细致的原则，严格执行财务纪律，切实发挥了财务核算和监督的作用。在这期间，我完成了6000张记账凭证的填制，其中凭证细目18000行，附件票据60000张。同时向全校教职工提供国家及学校有关财经法规的咨询工作。
2、协助财务信息系统管理员，做好财务软件管理与维护。

3、2016年4-5月，完成2015年度本部门人才质量评价数据采集及自评报告撰写。在人才培养质量自评报告编制过程中，按照指标要求，开展自查，采集数据，同时做好相关文件、资料及佐证材料的收集存档工作；2016年9-10月，完成本部门高等教育质量监测国家数据平台数据采集及申报工作。

4、每月完成鄞州区统计局要求的“服务业非企业财务状况”统计报表，并通过“统计联网直报平台”申报。

5、作好本部门固定资产管理工作，如预算申报、资产增值入库、资产年度盘点、设备家具类资产报废等。

6、作为机关党总支第七支部组织委员，做好本支部党费收缴、协助支部书记进行支部建设等各项工作。

7、作为机关分工会资产财务部工会小组的小组长，积极配合校工会及机关分工会开展工会工作，努力服务本小组工会成员，各项活动自己带头参加并积极动员小组成员参加，一年来较好完成该项工作。

	单位推

荐意见
	单位负责人签字：             盖章：                  

日期：                 

	学校意见
	盖章：              

日期：              


本表请单面范围内打印。

